	
	
	
	附註：
	校

長
	
	
	
	
	
	
	
	月
	原

擔

任

課

程
	職務
	新北市立清水高
級中學教師課務處理單

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	日
	
	□兼行政教師
□導師
□科任教師
□兼課教師
	

	欄之假別起迄日期，課程欄免填。
	3、兩日內法定課務排代者，課程欄只填上半部分

︵原擔任課程︶

；三日以上法定課務排代者，請填妥
請假

	2

、

課務調整依規定必須事先填妥，以備查堂登載，不得事後填補。
	1、

請假時本表連同假單一併呈核後，送教學組辦理。


	
	
	
	
	
	
	
	
	星期
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	節次
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	班級
	
	□無須請假，僅調整課務
	請
假
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	項
目
	程序
	日
期
	

	
	
	
	
	人事主任
	教務主任
	
	
	
	
	
	
	
	科目
	
	
	※

三日以上法定課務排代日期:


	□

公假

□

事假

□

病假

□

喪假

□

休假

□

婚假

□

其他

：


	□
自行完成課務處理
□
臨時
請求協助
｜
時間
：
受理人
：
	年
月
日
時
分

至
年
月
日
時
分
，
共
計
日
時

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	調
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	補
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	代
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	月
	擬

調

整

情

形
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	日
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	星期
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	教
學
組

長
	
	
	
	
	
	
	
	節次
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	班級
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	科目
	
	
	
	
	
	
	申請人及提出日期

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	會

簽
	
	
	
	
	
	


