
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

模組名稱：校園出入管理 

適用單位：校內人員 
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第第一一章章     模模組組簡簡介介   

一、模組架構圖  

校
園
出
入
管
理

四、管理設定

一、讀卡記錄

三、卡機管理

二、卡片管理



 全誼資訊-校園出入管理操作手冊  

 

  5 

臺北  236 新北市土城區忠義路 21 號  電話 02-2265-6748  傳真 02-2265-4316  

台中  402 台中市南區樹義一巷 26-1 號 3 樓  電話 04-3600-9928  傳真 04-3600-9927   

客服專線 0800-880-928  統編  96940261  http://www.schoolsoft.com.tw 

 

二、模組權限說明  

管理權 
通常為組長、主任所使用，可以管理全校學生讀卡記錄、卡
片管理、卡機管理的相關設定。  

新增權 適用於導師使用，以利導師控管班上的狀況  

進階瀏覽權 

若組長、主任、導師、科任教師擁有進階瀏覽權，提供查詢、

瀏覽全校學生讀卡記錄、卡片管理、卡機管理的功能，進階

瀏覽權可瀏覽全校學生資料。  

不使用 
組長、主任、導師、科任教師於登入系統時，看不到此模組

名稱並且無法使用此模組，通常為科任教師所適用。  
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三、模組功能說明 

模組權限說明  

校園出入管理模組 

讀卡記錄 查詢各班的學生出席狀況，以及補登作用  

卡片管理 遺失、補發、臨時卡的使用狀況  

卡機管理 卡機的連線狀況  

管理設定 每日刷卡時間設定、簡訊發送模式、模組操作權限之設定  
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第第二二章章     操操作作流流程程 --校校園園出出入入管管理理   

一、校園出入管理流程圖  
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第第三三章章       校校園園出出入入管管理理功功能能介介紹紹   

一、管理設定  

(一 )每日刷卡時間設定  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    選擇每日刷卡時間設定。 

    選擇          填寫。 
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●到校免讀卡，ex：天災(暴風雨、颱風天)…等。 

●離校免讀卡，ex：校慶、運動會…等。 

●全校免讀卡，ex：園遊會…等。 

 

    填寫好之後，請按       鈕。  

    若有需要個別做修改的，請選擇年班資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    點選     按鍵後即可修改此日刷卡時間設定。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    修改完畢後，已確定修正，請按     鍵即可。 

若要放棄修改，請按      鍵即可。 
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(二 )簡訊發送模式  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     選擇簡訊發送模式。 

     設定簡訊發送模式：請勾選校方最為適合的狀態模式，做為發送簡訊。 

 

   ＊簡訊發送以點數扣點方式使用，使用前，請確認剩餘點數是否足夠。 

 

●備註：《簡訊管理模組》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ＊簡訊管理模組內有： 

    →新增簡訊 

    →通訊錄管理 

    →儲值管理 
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1．儲存管理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    餘額不足時，請於此按 鍵做申請。 

 

2.通訊錄管理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.新增簡訊 
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(三 )簡訊接收者  

 

 

 

 

 

 

    選擇簡訊接收者。 

 

    選擇要查詢的班級。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    設定發送簡訊對象。 

 

    選擇鎖定，家長登入畫面，即不能更改簡訊發送對象。 

 

    按      即可。 
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(四 )模組操作權限  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     點選模組操作權限。 

 

     出現故障通知記錄，若已經排除故障，故點選                 或是點選 。 

 

可勾選是否開卡給家長及學生做查詢。 

 

請填寫卡機故障通知的相關人員及廠商。 
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(五 )模組操作紀錄  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    選擇模組操作紀錄。 

 

    即可看到進入此模組所操作的所有記錄。 
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二、卡機管理  

 

 

 

 

 

 

 

    可以看見卡機的連線狀況。 
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三、卡片管理  

 

 

 

 

 

    選擇卡片管理。 

    請選擇      ，即可呈現完整的 excel 檔；       ，將更新資料整批匯進此系統。 

    若要查詢，請點選年班或是個別查詢學號、年班座號、姓名，按 查詢。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    若需要補發卡片，請點選        ，，即會出現： 

 

  

 

 

 

 

 

 

    按確定即可。 
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    依照當時學生的是需要     、       、      ，請做點選。 

✖若是按      ，即會呈現： 

 

 

 

 

                                    

 

✖請選擇原因。 

● 非人為損毀補發，是不需要付卡費的。 

● 人為損毀補發及遺失補發，需要付卡費的。 

 

✖若是按       ，即會呈現： 

 

 

 

                                     

 

 

✖請選擇開卡。 
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● 手動輸入卡號，請在框框內做輸入。 

● 請放入您的卡片，請插上您的讀卡機，即可操作。 

✖若是按     ，即會呈現： 

 

 

 

 

                              

 

 

✖選擇確定，即會回復。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    選擇              ，即會呈現 Excel 表格名單。 

 

序號 年班 座號 姓名 學號 卡片狀態 日期 

1 七年一班 02 我是測 94001 已送出 2010-06-24 11:31 

2 七年一班 03 李家馨 94002 已送出 2010-06-24 10:08 

3 七年一班 04 李恩霖 94004 已送出 2010-06-24 10:35 

4 七年一班 05 李慧茹 0980004 已送出 2010-05-27 12:22 

5 七年一班 06 邵瑋婷 0980005 已送出 2010-06-12 19:29 
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    若需要印繳費名冊，請在【座號】的地方打勾，再按              即可。 

 

     

 

 

 

 

 

    若要修改卡號，請點選              ，即可修改。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

✖若修改完畢，即可按     、     即可。 

 

 

 

 ✖以下為辦理卡片補發作業流程圖。 
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(一 )卡片補發作業流程圖  
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四、讀卡記錄  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    選擇讀卡記錄，即會出現當日每班的讀卡狀況。 

 

 

 

    會出現                                    ，查看卡機狀態。 

 

 

 

 

    若要看各班完整狀態，即可將滑鼠在年班的地方做點選。 
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    若有學生需要做補登動作，可按     鍵，進行作業。 
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    代理人即為學生，可由班上同學代理老師處理補登動作。 

 

 

 

 

 

 

    若要刪除補登資料，請點選          鍵，即可。 

 

 

 

 

 ✖確認後，請按【刪除】，即可。 
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第第四四章章     校校園園出出入入管管理理功功能能介介紹紹 --使使用用者者家家長長   

一、讀卡記錄  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    家長登入後，點選校園出入管理，即可看見學生的上課及放學時間。 

 

    若要查看之前的記錄，可點選【上一週】即可。 

 

    若需查看操作說明，請選擇                鍵。 

    若需修改通訊方式，請選擇                鍵。 
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二、通訊方式  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    選擇      鍵。 

可變更【主要發送】者及輸入檢核代碼。 

    若要再回到上一個畫面，請按               ，即可。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 全誼資訊-校園出入管理操作手冊  
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第第五五章章     校校園園出出入入管管理理功功能能介介紹紹 --使使用用者者學學生生   

一、讀卡記錄  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊ 學生（代理者）：可在此幫班上同做補登動作以及看到自己的刷卡記錄。 

＊ 學生（一般生）：可在此看到自己的刷卡記錄。 

 


